Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Waojta Gminy Radowo Male!

za rok 2019
(rok, za ktory skladane jest oswiadczenie)

Dzial 1%

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposdb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci i skutecznoéci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w AR e 3
w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finansow publicznych*

Urzad Gminy w Radowie Malym

........................................................................................................................................................................

(nazwalnazwy-dzialu/dzialéw-administracji-rzadowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych”
Czesé AY
[] w wystarczajacym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Czeséé BY
X w ograniczonym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale II
oswiadczenia.

Czgsé CY
[ ] nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczagce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dzialaniami, ktore
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale 11
os$wiadczenia.

Cze¢sé D
Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:”
X monitoringu realizacji celéw i zadan,
X samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych®),
X procesu zarzadzania ryzykiem,



X audytu wewnetrznego,

X kontroli wewngtrznych,

X kontroli zewnetrznych,

[ Arverych, o0 et e POmrrrone it esssseossssvasssnssiatssssossi sy o oo s s assasiss s A sagse

Jednoczesnie o§wiadczam, Ze nie sa mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktore moglyby wptynaé na tres¢
niniejszego oswiadczenia.

Radowo Male, 03.03.2020 r.

(podpis kierownika jednostki)

Dzial 1%

1.

1

2)
3)

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.,

Kontrola zarzadcza w Urzgdzie Gminy w Radowie Matym w 2019 roku funkcjonowala
w ograniczonym zakresie. Zastrzezenia polegaja gtéwnie na:

W jednostce organizacyjnej Gminy tj. w Gminnym Centrum Kultury i Bibliotece Publicznej brak

ustanowionego adekwatnego systemu kontroli zarzadczej w zakresie:

okreslenia planu dziatania przez Dyrektor zgodnego z misjg zawarta w statucie jednostki,

okreslenia celéw i zadan stuzacych realizacji misji i opracowanego planu dziatania,

okreslenia miernikow stuzacych do pomiaru poziomu realizacji zamierzonych celow,

opracowania metodologii analizy ryzyka osiagniecia zamierzonych celdw,

opracowania procedury przeprowadzenia samooceny systemu Kontroli zarzadczej,

brak ustanowionych regulacji wewnetrznych w postaci:

- instrukcji kancelaryjnej,

- jednolitego rzeczowego wykazu akt,

- procedury zakupdw o wartosci ponizej kwoty rownowartosci 500 euro,

e brak dokumentow dotyczacych podstawowych mechanizméw kontroli, do ktérych mozna
zaliczy¢:

- rejestr zawartych umow,

- rejestr przeprowadzonych zamowien ponizej 30 000 euro,

- rejestr skarg i wnioskow,

- rejestr przyjetych w jednostce procedur.

¢ Brak strony internetowej Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki Publicznej wraz z
Biuletynem Informacji Publiczne;.

Brak uregulowan dotyczacych mieszkaniowego zasobu Gminy Radowo Male;

W zakresie zgodnosci systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji z Krajowymi Ramami

Ineroperacyjnosci w Urzedzie Gminy Radowo Male:

e brak nalezytych elektronicznych zabezpieczen antywlamaniowych, brak ustanowienia zasad
korzystania z kluczy do pomieszczen jednostki, catkowity brak elementéw systemu wczesnego
wykrywania pozaru,



e brak okresowej i biezacej inwentaryzacji zasobow infrastruktury informatycznej
odpowiadajacej wymogom okreslonym w polityce Bezpieczefstwa informacji,

e brak szkolen dla pracownikow z zakresu zagrozen w cyberprzestrzeni,

e brak wdrozenia zabezpieczen wskazanych w Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym w odniesieniu do przenos$nego sprzetu komputerowego na wypadek jego
kradziezy w postaci szyfrowania ich dyskow;

4) Niewystarczajaca jako$¢ komunikacji wewnetrznej.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

1) Dokonanie sprawdzenia wprowadzenia regulacji w Gminnym Centrum Kultury
i Bibliotece Publicznej w zakresie stwierdzonych uchybien;

2) Wprowadzenie i uregulowanie procedur dotyczacych mieszkaniowego zasobu Gminy
Radowo Malte;

3) Doprowadzi¢ do zgodnosci systemu zarzadzania bezpieczefistwem informacji
z Krajowymi Ramami Ineroperacyjnosci;

4) Poprawa jakosci komunikacji wewngtrznej.

Dzial II1'9

Dziafania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.
1. Dziatania, ktore zostaly podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

1) Uaktualniono regulacje wewnetrzne dotyczace funkcjonowania Urzedu;

2) Uaktualniono zakresy czynnosci pracownikow;

3) Wdrozono nowa dokumentacj¢ systemu kontroli zarzgdczej;

4) Wprowadzono mechanizmy dotyczace systemu kontroli informatycznej;

5) Wprowadzono i na biezaco aktualizujemy Biuletyn Informacji Publiczne;.

Radowo Male, 03.03.2020 r.
(podpis kierownika jednostki)

Objasnienia:

! Nalezy podaé nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717, z 2004
r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703,z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr
45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz.
337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz.1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354),a w
przypadku gdy oswiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej przez niego
funkcji.

2 W dziale I, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia si¢ tylko jedng czesé z
czgsci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci
wykresla sie. Czg$¢ D wypelnia sie nie-zaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadcze;.



3 Minister kierujacy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej sklada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujace réwniez
urzad obstugujacy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktore nie sg jednostkami sektora
finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835,Nr 152, poz. 1020
i Nr 238, poz. 1578).

Czgs¢ A wypehia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita

tacznie wszystkie nastgpujace elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami

wewnetrznymi, skutecznos¢ i1 efektywnos¢ dziatania, wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrong zasobéw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu
informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

Czgs¢ B wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu

jednego lub wigcej z wymienionych elementow: zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz

procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnodci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego

postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z

zastrzezeniem przypisu 6.

Czes¢ C wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu

zadnego z wymienionych elementéw: zgodnos$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami

wewngtrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrédet

informacji" nalezy je wymieni¢.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw na

podstawie art. 69ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat II sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale I niniejszego o$wiadczenia zaznaczono cze$é B

albo C.

'9Dziat 111 sporzadza si¢ w przypadku, gdy w dziale 1 o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byla zaznaczona czes¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dzialania majace na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadczej.
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