Zarzadzenie Nr180/2020
Woéjta Gminy Radowo Male
z dnia 28 pazdziernika 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 r. oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci t. j. (Dz. U z 2016r.
poz. 1047) oraz Zarzadzenia Nr 117/2016 Wdjta gminy Radowo Male z dnia 03 pazdziernika 2016r. w
sprawie instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy Radowo Male zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w nastepujacych obiektach Urzedu Gminy Radowo Mate:
1) budynek Urzgdu Gminy w Radowie Malym,
2) budynki OSP w Radowie Malym, Siedlicach, Czchowie, Gostominie.
3) budynek Dom Sportowca w Radowie Malym,
4) budynek Dom Przedpogrzebowy w Radowie Malym,
5) budynek Osrodka Zdrowia w Radowie Matym,
6) budynki $wietlic wiejskich w m. Rogowo, Zelmowo, Orle, Gostomin.

§ 2. 1. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Radowo Mate:
1) drogg spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) srodki trwale i wyposazanie,
¢) Srodki trwate i wyposazenie bedacych wilasnoscia innych jednostek,
d) zapasy paliwa i opatu;

2) droga weryfikacji - poréwnanie danych z ewidencja i dokumentacja:
a) Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
b) grunty, prawa wieczystego uzytkowania,
c) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
d) $rodki pieniezne w drodze,
€) rozrachunki publicznoprawne,
f) naleznosci i zobowiazania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
g) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
h) fundusze wlasne i specjalne,
i) inwestycje rozpoczete,
j)  wartosci niematerialne i prawne,
k) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

3) droga potwierdzenia sald;

a) $rodki pienigzne znajdujacych sig w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat,
w depozytach itp.,

b) nalezno$ci w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od
0s0b nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),

d) powierzone obcym jednostkg wlasne skladniki majgtkowe.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020r.

3. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji 28 pazdziernika 2020 r., zakoniczenia 7 stycznia 2021r.

§ 2. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy w Radowie Malym, stanowiacy zatacznik nr 1 do
zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§ 3.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Monika Jarzgbska- Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej,

2) Katarzyna Otubiec- Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej,

3) Szymon Sitaniski- Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej,

4) Limanowski Mirostaw-Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okreslone zostaly w Zarzadzeniu Nr 117/2016 Wéjta Gminy Radowo Male z
dnia 03 pazdziernika 2016r. w sprawie: instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i
zasady odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Radowo Male.



§ 4. 1. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020r. oraz ustala sig
przypisanie im pola spisowe i zakresy prac zgodnie z zatacznikiem nr 1:
1) Zespol spisowy Nr 1, w skladzie:
a) Agata Brzozka- Przewodniczaca Zespohy,
b) Ewa Pudetko- Czlonek Zespotu,
¢) Elzbieta Blawdziewicz-Zablotnyj- Czlonek Zespotu.

2) Zespot spisowy Nr 2, w skladzie:
a) Ewelina Pituch- Przewodniczaca Zespotu,
b) Marlena J6Zzwiak- Czlonek Zespotu,
c) Karolina Gajewska- Czlonek Zespotu.

3) Zespot Spisowy Nr 3, w skladzie:
a) Agnieszka Ziemkiewicz- Przewodniczacy Zespohu,
b) Krzysztof Liptak- Czlonek Zespolu,
c) Marzena Owczarzak- Czlonek Komisji.

2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespolow spisowych do:

1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pienigznych sktadnikéw majatku Urzedu Gminy Radowo Male a takze
dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi;

2) terminowego do 2 dni po zakoniczeniu spisu  przekazania  Przewodniczacemu  Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu
nieprawidlowos$ciach w zakresie ewidencji i gospodarki skladnikami majatku, zabezpieczenie ich przed zniszczeniem
lub zaginigciem;

3) rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

3. Arkusze spisowe nalezy zlozy¢ w ksiegowosci budzetowej do dnia 7.01.2021 r.

4. Na dzien 31.12.2020 rok sporzadzi¢ zestawienie wyceny skladnikow majatkowych — osoby odpowiedzialne Monika
Madalifiska, Monika Rutkowska.

§ 5. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji ustalam na dziefi 15.01.2021 roku

§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy Radowo Male.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/
_~%ira Mariusz



Zatacznik Nr |
Do Zarzadzenia Nr180/2020
Wojta Gminy Radowo Male
z dnia 28 pazdziernika 2020r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2020rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespohu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji spisowego
inwentaryzacji przeprowadzaj
acego
inwentaryzacj
¢
1. Grunty Dane ewidencji od 28.10.2020r. | Weryfikacja salda na dzien 1
ksiggowej 1 ewidencji do 31.12.2020r. 31.12.2020r.
operacyjnej
2 Wartosci Dane ewidencji od 28.10.2020r. | Weryfikacja salda na dzien 1
niematerialne i | ksiggowej i ewidencji do 31.12.2020r. 31.12.2020r.
prawne operacyjnej
3. Srodki trwale Dane ewidencji 0d.28.10.2020r. | Weryfikacja salda na dzien 1
w budowie ksiegowej do 31.12.2020r. 31.12.2020r..1.
4. | Srodki trwate i Dane ewidencji 0d.28.10.2020r. | Spis z natury wedhlug stanu 2
$rodki trwale ksiegowej do 31.12.2020r. na dzien 31.12.2020r..r.
W uzZywaniu
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji 0d 31.12.2020r. | Weryfikacja salda na dzien 2
pracownikami ksiegowej do 31.12.2020r. 31.12.2.2020r.
6. Rozrachunki | Dane wedlug ewidencji | od 30.12.2020r | Weryfikacja salda na dzief 2
publiczno- ksiegowej do 31.12.2020r. 31.12.2020r.
prawne
T Naleznoscii | Wszystkie z wyjatkiem | od 30.12.2020r. Pisemne uzgodnienia sald 2
zobowiazania | naleznosci spornych i do 31.12.2020r. z kontrahentami na dzien
watpliwych, naleznosci 31.12..2020r.
i zobowiagzan
pracownikéw i
publiczno-prawnych
8. | Druki scislego Dane z wydzialu od 31.12.2020r. | Roczna petna, spis z natury 2
zarachowania organizacyjnego do 31.12.2020r. wg stanu na dzien
31.12. 2020r.
9. | Zapasy paliwa Wszystkie obiekty i od 31.12.2020r. | Roczna petna, spis z natury 2
i opatu pojazdy bedace do 31.12.2020r. wg stanu na dzien
wlasno$cig Urzedu 31.12. 2020r.
Gminy
10. Pozyczki i Wedhug ewidencji od 31.12.2020r. Pisemne uzgodnienia sald 3
kredyty ksiegowej do 07.01.2021r. z kontrahentami na dzien
31.12.2020r.
11 Srodki Wszystkie rachunki od 31.12.2020r. Pisemne uzgodnienia sald 3
pienigzne bankowe do 07.01.2020r. z kontrahentami na dzien
zgromadzone 31.12. 2020.r.
na rachunkach
bankowych
12. Fundusze Wedlug stanu od 31.12.2020r. Poréwnanie danych ksiag 3
wlasne ewidencji ksiegowej do 31.12.2020r. rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2020r.
13; Fundusze Wedlug stanu od 31.12.2020r. Poréwnanie danych ksiag 3
specjalne ewidencji ksiegowej do 31.12.2020r. rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2020r.
14, Wszystkie od 31.12.2020r. spis z natury, porownanie 3
inne nie do 31.12.2020r. danych ksiag
wymienione rachunkowych wg stanu




powyzej

na dzien 31.12.2020r




