Podpisany

ZARZADZENIE NR 192/2020
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 2 grudnia 2020 r.

W sprawie zasad wystawiania upomnien oraz tytuléw wykonawczych w podatkach i oplatach lokalnych
w Urzedzie Gminy w Radowie Malym.

Na podstawie art. 33 ust. 1 iart. 60 ust. | ustawy zdnia 8 marca o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U
22020 r. poz. 713; zm.: Dz. U. 2 2020 r. poz. 1378) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku wewnetrznego zasady wystawiania upomniefi oraz tytuléw wykonawczych
w podatkach i optatach lokalnych w Urzedzie Gminy w Radowie Malym stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ merytorycznie wiasciwych pracownikéw Z tytutu powierzonych obowiazkéw do
zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 192/2020
Wéjta Gminy Radowo Mate
z dnia 2 grudnia 2020 r.

I. Zasady ogélne

§ 1. 1. Zasady okreélaja tryb postepowania w zakresie prawidlowej iterminowej windykacji naleznosci
podatkowych Gminy Radowo Mate.

2. Pracownik ds. windykacji dokonuje na biezgco kontroli terminowej realizacji zobowigzan podatkowych
poprzez analize¢ kont podatnikéw wedlug stanu na koniec miesigca, po zaksiggowaniu wszystkich wplat,
Zwrotow, przypiséw i odpisow przypadajgcych do konca analizowanego okresu.

3. Jezeli zobowigzanie podatkowe nie zostanie zaplacone wterminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktérej zostalo zamieszczone
pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytulu wykonawczego) pracownik ds. windykacji wysyla
podatnikowi upomnienie, za potwierdzeniem odbioru zawierajagce wezwanie do wykonania obowigzku
z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.

4. W przypadku nieuregulowania lub uregulowania w czeéci zaleglosci podatkowej pracownik ds.
windykacji sporzadza tytul wykonawczy.

II. Zasady i terminy wystawiania upomnien

§ 2. 1. Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania $rodkami publicznymi upomnienia w przypadkach,
w ktérych zaleglosé podatkowa nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztéw upomnienia wystawia si¢ raz
w roku do 30 lipca.

2. Pracownik ds. windykacji sporzadza upomnienia na zalegtosci podatkowe w terminach:
1) podatek od nieruchomosci, rolny oraz lesny od osob fizycznych:

a) do 30 lipca po uplywie terminu platnosci 1 i Il raty podatku,

b) do 30 grudnia po uptywie terminu platnosci 111 i IV raty podatku.

2) podatek od nieruchomosci oraz lesny od osob prawnych w przypadku stwierdzenia braku naleznosci za
dwie kolejne raty podatku.

3) podatek rolny od osob prawnych:
a) do 30 lipca po uptywie terminu ptatnosci 1 i Il raty podatku,
b) do 30 grudnia po uptywie terminu platnoéci I111 IV raty podatku.

4) podatek od $rodkéw transportowych od 0s6b fizycznych i prawnych po kazdej niezaptaconej racie do
50 dni po uplywie terminu platnosci.

3.Po ofrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia przez podatnika, pracownik ds. windykacji
niezwlocznie wprowadza do systemu komputerowego datg¢ dorgczenia upomnienia.

4, Wystawiane upomnienia numerowane sa narastajgco w danym roku kalendarzowym i wprowadzane do
ewidencji upomnien.

5. Upomnienia doreczane sg za posrednictwem Poczty Polskiej przesylka polecong listowa za
potwierdzeniem odbioru, przez wyznaczonego pracownika urzedu lub inkasenta w sposéb okreslony
w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

6. Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dotaczy¢ do upomnienia, ktére pozostaje w aktach.

7. Koszty upomnienia obcigzajg zobowigzanego, a obowigzek uiszczenia tych kosztéw powstaje z chwila
dorgczenia upomnienia.

III. Zasady i terminy wystawiania tytuléw wykonawczych

§ 3. 1. W przypadku niezaplacenia lub jedynie cze$ciowego zaplacenia zaleglosci podatkowej pracownik
ds. windykacji sporzadza tytul wykonawczy w ciagu 60 dni od dnia uplywu terminu zaplaty zawartym
w upomnieniu, czyli po 7 dniach od dnia odbioru upomnienia przez podatnika.
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2.Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, tytuléw wykonawczych

nie wystawia si¢ jezeli nalezno$¢ w danym roku podatkowym nie przekracza pigciokrotnosci kosztow
upomnienia.

2. Tytul wykonawczy przekazywany jest do wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.

3. Pracownik ds. windykacji niezwlocznie zawiadamia organ egzekucyjny o wszelkich zmianach majacych
wplyw na prowadzone postgpowanie egzekucyjne, a w szczegdlnosci o:

1) zmianie wysokosci naleznoéci pienigznej objetej tytulem wykonawczym wynikajacej z jej wygasnigcia
w calosei lub w czesci,

2) zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postgpowania egzekucyjnego,
3) zdarzeniu powodujacym ustanie przyczyn zawieszenia postgpowania egzekucyjnego.

4. W przypadku braku realizacji tytulu wykonawczego przez okres 12 miesigcy od jego przekazania,
pracownik ds. windykacji w celu ustalenia postgpu egzekucji naleznosci podatkowych objetych tytulem
wykonawczym zobligowany jest do wystania pisemnego zapytania do wlasciwego organu egzekucyjnego
o stopniu realizacji przez niego tytulu wykonawczego .

5. W przypadku, gdy istnieje zagrozenie, ze zaleglosci nie zostana zaplacone, a dotychczasowa egzekucja
jest nieskuteczna, dokonuje si¢ zabezpieczenia na majgtku podatnika przez dokonanie wpisu hipoteki na
podstawie wystawionych tytulow wykonawczych. Zaleglo$¢ zabezpieczona hipotecznie nie moze by¢ mniejsza
niz optata sadowa.

6. Terminowe i prawidlowe przeprowadzenie windykacji naleznosci gminy, do ktérych stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa nadzoruje Skarbnik Gminy.
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