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OA.271.22.2021.EP

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Gmina Radowo Matle, Radowo Mate 21, 72-314 Radowo Mate, NIP 857-104-94-69
dzialajaca przez Wojta Radowa Malego zaprasza do zlozenia oferty na nastgpujace
zamoOwienia publiczne polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy w Radowie Malym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych 1 ich zwrotow.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy w Radowie Matym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych i ich zwrotow.

2.1. Przez wysytki pocztowe bedace przedmiotem zapytania rozumie si¢ miedzy innymi:
a) Przesylki listowe nierejestrowane,

b) Przesyiki listowe rejestrowane,
C) Przesylki kurierskie,
d) Paczki pocztowe.

2.2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do osobistego dostarczenia przesylek do siedziby
Wykonawcy.

2.3. Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym optacone beda miesi¢cznie po
zrealizowaniu ustugi.

2.4. Ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia
lub wydania odbiorcy.

2.5. Swiadczenie ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj.: poniedziatek - pigtek.

2.6. Przez wysyltki pocztowe bedace przedmiotem zapytania rozumie si¢ miedzy innymi:
e) Przesylki listowe nierejestrowane,

f) Przesylki listowe rejestrowane,
g) Przesylki kurierskie,
h) Paczki pocztowe.

3. Zaméwienie powinno by¢ realizowane zgodnie z nastepujacymi przepisami:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (T.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).
2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 474).
3) Regulaminem Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744).
4) Regulaminem paczek pocztowych (Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 745).
5) Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem

umowy.
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4. Zasady wnoszenia oplaty za Swiadczenie uslug pocztowych.

4.1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wystawi faktur¢ na podstawie dokumentéw nadanych i1 zwroconych przesylek
w terminie do 7 — go dnia nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym z 14 dniowym
terminem ptatnosci.

4.2. Optata za zwrot przesytek rejestrowanych odbywaé si¢ bedzie na podstawie
wystawione] faktury. Faktura sporzadzona bedzie na podstawie dokumentacji
zwracanych przesytek.

4.3. Podstawg naliczenia naleznos$ci bedzie suma optat za przesyltki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w cenach oferty.

4.4. Ceny okreslone w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

4.5. Zamawiajacy nie dopuszcza zmian cen ustug pocztowych w trakcie trwania umowy.

4.6. Przesytki, ktore nie zostaly ujete w zalgczniku nr 1 bedg nadane wedtug
obowigzujacego cennika Wykonawcy.

5. Realizacja przedmiotu zamowienia.

5.1. Realizacja przedmiotu zamodwienia odbywaé sie bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz zestawienia
iloSciowego z wyszczegolnieniem adresow. W przypadku przesytek rejestrowanych
zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

5.2.W przypadku zastrzezen dotyczacych przesytek Zamawiajacy wyraza zgode na nadanie
przesytek w nastepnym dniu roboczym, po wczesniejszej konsultacji.

5.3. Przesytki rejestrowane listowe nadawane bgda na podstawie wykazu listow
poleconych.

5.4. W przypadku przesylek, ktére nie sg rejestrowane, ilosci przyjetych lub zwrdconych
przesytek stwierdzane beda na podstawie zestawienia nadanych lub zwroconych
przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w 2 egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

5.5. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie uslug
pocztowych, chyba Ze nastapilo to wskutek sity wyzsze;j.

5.6. Podane przez Zamawiajacego roczne ilosci poszczegoélnych pozycji przesylek
wyszczegolnionych w zestawieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego
zapytania sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgode i nie begdzie dochodzi¢ roszczen z tytulu zmian
ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

5.7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ korzystania z udostepnionego bezptatnie w wersji
elektronicznej przez Wykonawce narz¢dzia do nadania przesytek oraz ich sledzenia.

6. Termin wykonania ustugi
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia od 01.01.2022 r. do 31.12.2023 r.

7. Oferty czeSciowe i wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

8. Opis przygotowania oferty




10.

11.

12.

13.

14.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemnej. Ewentualne poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez uprawnione 0soby.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Radowie Matym, I pietro, pokdj nr 14
(sekretariat) z dopiskiem: ,,Swiadczenie ushug pocztowych”.

3) Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert w wersji elektronicznej tj. w formie
skanow, podpisanych przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
lub w postaci elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
przestanych na adres:_sekretariat@radowomale.pl

Osoby do kontaktu w sprawie zamowienia oraz sposéb uzyskiwania informacji:
1) Ewelina Pituch e-mail: sekretariat@radowomale.pl tel. 504 164 813w Urzedzie
Gminy w Radowie Matlym, Radowo Mate 21, 72-314 Radowo Mate.

Kryteria i spos6b wyboru oferty:
1) Cena — 100%.

Termin skladania ofert:
1) Termin sktadania ofert: uptywa dnia 05.11.2021 r. o godz. 15.00

Niniejsze postgpowanie moze by¢ odwolane przez Zamawiajacego w kazdym czasie,
bez podania przyczyny.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, gdy:

1) W prowadzonym postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty.

2) Cena najkorzystniejszej oferty przekroczyla wartos¢ kwoty, ktora zamawiajacy
przeznaczyt na finansowanie zamowienia.

3) Woystgpita istotna zmiana okolicznosci, niezalezna od Zamawiajacego, powodujac,
ze dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonania zamdowienia nie jest zasadne.

Inne postanowienia:

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe¢ (firm¢) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzib¢ lub adres zamieszkania wykonawcy
ktorego oferte wybrano.

2) Projekt umowy przygotowuje Wykonawca i przedstawia Zamawiajacemu
do akceptacji.

Zalaczniki:
- zalacznik nr 1 — zestawienie przesytek
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