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Radowo Mate, 21.10.2021 r.
OA.271.24.2021.EP

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:

Gmina Radowo Male, Radowo Male 21, 72-314 Radowo Male, NIP 857-104-94-69
dziatajaca przez Wojta Radowa Malego zaprasza do zlozenia oferty na nastgpujace
zamowienia publiczne polegajace na dostawie materiatow biurowych w latach 2022 - 2023.
Materialy biurowe, beda zamawiane u wytonionego dostawcy cyklicznie wedlug potrzeb
Urzedu Gminy w Radowie Matym.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

2.1 Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa wedlug potrzeb materialow
biurowych do Urzedu Gminy w Radowie Matym. Przedmiot zamowienia okreslony
zostat w zatgczniku nr 1 1 2 (formularz ofertowy) do niniejszego zapytania ofertowego.

2.2 Zamoéwienie zostato podzielone na dwie czesci:

a) czes¢ 1 — dostawa materiatow biurowych - szczegdlowy zakres dostawy
zawiera Formularz ofertowy - Zalacznik nr 1,

b) czegs¢ 1I- dostawa materiatdow papierniczych- szczegotowy zakres dostawy
zawiera Formularz ofertowy - Zalacznik nr 2.

2.3 Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany zamodwienia, rezygnacji z niektorych
pozycji wymienionych w formularzu ofertowym.

2.4 Wszystkie materialy objete niniejszym zamoéwieniem musza by¢ materiatami
fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad prawnych 1 fizycznych,
kompletnymi
1 najwyzszej jakosci, oryginalnie zapakowanymi, nie noszacymi $ladow otwierania, a
ich zastosowanie nie moze spowodowac utraty gwarancji producenta sprzetu.

2.5 Po stwierdzeniu jakichkolwiek wad czy brakéw w towarze Zamawiajacy dokona
zgloszenia tego faktu Wykonawcy, ktory jest zobowigzany wymieni¢ wadliwy towar
na pelnowartosciowy w ciggu 2 dni roboczych po zgloszeniu wady (reklamacji).

2.6 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy po 3-krotnym zgloszeniu zastrzezen co do
otrzymanego wadliwego towaru.

2.7 Zmiana cen towar6w objetych zamowieniem moze nastgpi¢ jedynie w przypadku
zmiany stawki podatku VAT.

2.8 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na wybrane czgsci zamowienia.

2.9 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.10 Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania zamowienia przez podwykonawcow.

3. Miejsce i termin wykonania zamoéwienia.

3.1 Miejscem realizacji ustlugi jest siedziba Zamawiajgcego:
Urzad Gminy w Radowie Matym
Radowo Male 21
72- 314 Radowo Mate
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3.2 Dostawa materiatow realizowana bedzie sukcesywnie (zgodnie z przewidywang ilo$cia
zamoOwienia okre$long w formularzu ofertowym 1 i 2) w zalezno$ci od biezacych
potrzeb
1 zgodnie z kazdorazowym zleceniem Zamawiajacego w formie telefonicznej lub na
adres poczty elektronicznej (e-mail).

3.3 Termin wykonania przedmiotu zamowienia od 01.01.2022 r. do 31.12.2023 r.

3.4 Wykonawca akceptuje fakt, iz ilo$ci asortymentéw wyszczegolnione w zalgczniku
nr 112 sg iloSciami planowanymi (szacowanymi). Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ jednostronnej zmiany ilosci poszczegolnych asortymentow.

3.5 Rozliczenia za dostarczone materiaty odbywac¢ si¢ beda na podstawie faktur
wystawianych po kazdorazowym wykonaniu zlecenia, okreslajagcych ilos¢ 1 warto$¢
dostarczonego towaru. Zaptata za dostarczone materiaty nastepowac bedzie w formie
przelewu na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury za
wydany towar wraz z pokwitowaniem odbioru towaru przez osob¢ upowazniong
przez Zamawiajacego.

3.6 Dostawy do Zamawiajacego odbywaé sie beda w dni robocze w godzinach od 7% do
15% na adres siedziby Zamawiajacego.

3.7 Wykonawca zapewni transport materiatow biurowych objetych przedmiotem
zamoOwienia do siedziby zamawiajacego w ciggu 2 dni roboczych od zlozenia
zamoOwienia, przez caly okres trwania zobowigzania.

3.8 Towar dostarczany bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy, jego wlasnym transportem
lub transportem profesjonalnej firmy przewozowej.

4. Informacje o os§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy
W celu potwierdzenia spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu.

1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1), na dostawe materiatow biurowych;
2) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2), na dostawe materiatdw papierniczych.

5. Opis przygotowania oferty.

5.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznos$ci w formie
pisemnej. Ewentualne poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
I parafowane przez uprawnione osoby.

5.2 Ofert¢ nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Radowie Matym, I pigtro, pokdj nr 14
(sekretariat) z dopiskiem: ""Zapytanie ofertowe na dostawe materialéw biurowych w
latach 2022 - 2023 do Urzedu Gminy w Radowie Malym”

5.3 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w wersji elektronicznej tj. w formie skanow,
podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub w postaci
elektronicznej 1 opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobeg
upowazniong do  reprezentowania  Wykonawcy, przestanych na  adres:
sekretariat@radowomale.pl

5.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 1
2 do Zapytania, czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk
komputerowy).

5.5 Wszystkie zmiany lub dopiski na ofercie, winny by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujacy oferte.

5.6 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
bez prawa do ich zwrotu nawet w sytuacji uniewaznienia postgpowania z jakiejkolwiek
przyczyny.

5.7 Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela:
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Ewelina Pituch 504 164 813, e-mail: sekretariat@radowomale.pl od poniedziatku do
piatku, w godzinach 7%- 15%,

6. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie Kierowal sie przy wyborze oferty
wraz z podaniem ich znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Kryterium: Cena - 100 %.
Punkty za cen¢ bedg obliczane wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty
liczba punktOw =-----=--==-mmmmmmmmmmm oo x 100
cena badanej oferty

Oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow w danej czgéci, materiaty biurowe i
materialy papiernicze (punkty uzyskane za kryterium: CENA) zostanie uznana przez
Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza w danej czgsci zamowienia.

7. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze oferty wraz
z podaniem ich znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne
jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej
oferty oraz, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci poza oczywistymi omytkami
pisarskimi

1 oczywistymi omytkami rachunkowymi, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

Wykonawce, ktorego oferte wybrano w danej czesci lub w calosci , Zamawiajacy
poinformuje pisemnie o terminie podpisania umowy.

W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz postegpowanie
zostaje uniewaznione, Zamawiajacy o odrzuceniu ofert poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie zawarcia umowy na podstawie ztozonej oferty
bez podania przyczyny.

8. Termin skladania ofert:

1) Termin sktadania ofert: uptywa dnia 08.11.2021 r. o godz. 15.00

9. Pozostale informacje.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu sktadania

ofert, zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy

niezwlocznie przekaze wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktorym przekazat zapytanie

ofertowe oraz umiesci je na stronie internetowej Www.bip.radowomale.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze dowolnie przedtuzy¢ termin sktadania

ofert.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie bez rozstrzygniecia jezeli:

- nie zostala ztozona zadna oferta;

- zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajacego;
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- stwierdzono zaistnienie okolicznos$ci, ktore powoduja, ze zawarcie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania bez podania

przyczyny.

10. Zalaczniki.
1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1), na dostawe materiatdéw biurowych.

2) Formularz ofertowy (zatacznik nr 2), na dostawe materialow papierniczych.

Signature Not Verifje
Dokument podpisany grzez Mariusz Sira
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