ZARZADZENIE NR 28/2019
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 26 lutego 2019 r.

w sprawie Regulaminu korzystania ze sluzbowych telefonow komoérkowych przez pracownikéw Urzedu
Gminy w Radowie Malym.

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym ( Dz U.
z 2018 r. poz. 994; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin korzystania ze stuzbowych telefondéw komaérkowych przez pracownikow Urzedu
Gminy w Radowie Matym, stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 97a/2009 Wdjta Gminy Radowo Matle z dnia 8 wrze$nia 2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikéow Urzedu gminy
w Radowie Matym.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy -
<

Mariusz Sira
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Zatacznik do zarzgdzenia Nr 28/2019
Wojta Gminy Radowo Male
z dnia 26 lutego 2019 r.

REGULAMIN
Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komoérkowych przez pracownikow Urzedu Gminy
w Radowie Malym

§ 1. Regulamin okresla w szczegoélnosci : zasady przyznawania pracownikom sfuzbowych telefonow
komorkowych, miesigczne limity kosztow za korzystanie ze stuzbowych telefonow komorkowych, , zasady
postgpowania w przypadku przekroczenia przez pracownika przyznanego miesiecznego limitu kosztow, zasady
zwrotu przyznanych stuzbowych telefonow komarkowych.

§ 2. 1. Stuzbowy telefon komodrkowy przystuguje :
1) Wojtowi Gminy;
2) Sekretarzowi Gminy;
3) Skarbnikowi Gminy;
4) Pozostalym pracownikom, na odpowiednio umotywowany wniosek.

2. Przyznanie stuzbowego telefonu komorkowego pracownikom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 nastepuje
na podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajagcego koniecznosé korzystania z telefonu
komoérkowego (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu).

3. Stuzbowe telefony komorkowe przyznaje Waojt Gminy.

§ 3. 1. Urzad Gminy w Radowie Malym pokrywa nastepujace koszty korzystania ze stuzbowego telefonu
komorkowego:

1) abonamentu za ustugi telefoniczne;

2) telefonicznych potaczen stuzbowych, atakze transmisji danych w ramach ustug telefonicznych, zgodnie
Z przyznanym pracownikowi miesiecznym limitem kosztow, ktéry wynosi 20,00 zi brutto;

3) abonamentu za ustugi mobilnego Internetu;
4) wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomosci specjalnych.
2. Miesigezny limit kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, moze w uzasadnionych przypadkach ulec zmianie.

§ 6. Koszty korzystania z telefonu ponad przyznany miesigczny limit ponosi pracownik. W uzasadnionych
przypadkach Wojt moze umorzy¢ koszty rozmoéow ponad przyznany limit, na umotywowany wniosek

pracownika.
§ 7. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komorkowy jest zobowiazany do :
1) posiadania wiaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;
2) odbierania i wykonywania polaczen w sprawach stuzbowych;

3) wysytania wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomosci specjalnych, wylacznie w sprawach
stluzbowych;

4) korzystania z dostepu do sieci Internet wylacznie w sprawach stuzbowych;
5) regulowania naleznoéci za przekroczenie miesigcznego limitu kosztow;

6) nieudostepniania stuzbowego telefonu komaérkowego osobom trzecim;

7) pokrycia kosztow naprawy telefonu wyniktych z winy pracownika;

8) zawiadomienia pracodawce o kradziezy lub zagubieniu telefonu;

9) pokrycia kosztow zakupu telefonu komorkowego w przypadku zagubienia lub kradziezy.
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§ 8. 1. Uzytkownik telefonu obowiazany jest zda¢ stuzbowy telefon komorkowy oraz karte SIM wraz
z innymi akcesoriami w przypadku :

1) rozwigzania stosunku pracy;
2) nieobecnosci w pracy trwajacej dtuzej niz nastgpujace po sobie 30 dni;

3) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi stuzbowego telefonu komdrkowego.
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Zatacznik Nr | do Zalgcznika Nr |

Radowo Mate, dnia........covvvvvvvvierennenn,

(stanowisko i komarka organizacyjna)

Whiosek o przyznanie sluzbowego telefonu komérkowego

Wnoszg o przydzielenie stuzbowego telefonu komérkowego niezbednego do wykonania czynnosci
wynikajgcych z zakresu moich obowiazkow na okres .........ccvcvveveiiviriniinncriiiinanns

( data i podpis pracownika)
Opinia bezposredniego przetozonego:

Proponuje;: ze: wzgledu na zakres ozynnodci Pani/PANa cosmimnmnmsnesinmmmasismmisimsiiims i przyznac
stuzbowy telefon komdrkowy na okres.......ccoccoevvveeiiicniiiiiiecciniieen.

( podpis bezposredniego przelozonego)
DECYZIJA
o Nie przyznaje stuzbowego telefonu komérkowego

o Przyznaje stuzbowy telefon komorkowy z miesigcznym  limitem  kosztéw — w kwocie
................................. ZH(DrUtto) NA CZAS .oovvvieiiiiiiiiiiiicc e

(data i podpis Wajta)
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