ZARZADZENIE NR 29/2019
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 26 lutego 2019 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz likwidacji Srodkow
trwalych Urzedu Gminy w Radowie Malym.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (T,j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 994; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (T.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 62, poz. 398, poz. 650,

poz. 1629, poz. 2212 i poz, 2244) Zarzadza si¢ , co nastgpuje:
§ 1. Powoluje Komisje Likwidacyjna do spraw likwidacji $rodkow trwalych iinnych rzeczowych
skladnikéw majatku w nastepujgcym skiladzie:
1) Edyta Bartosik — przewodniczacy komisji,
2) Marzena Owczarzak — zastgpca przewodniczacego komisji,
3) Andzelika Lewicka — czlonek,
4) Szymon Sitanski — cztonek,

5) Agata Brzozka — cztonek,
§ 2. Ustalam regulamin dziatania Komisji zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 17/2011 Wojta Gminy Radowo Male z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie
powolania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz likwidacji $rodkéw trwatych Urzedu
Gminy w Radowie Malym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mariusz Sira
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 29/2019
Wajta Gminy Radowo Male
z dnia 26 lutego 2019 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej

§ 1. 1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych sktadnikow majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy w Radowie Matym.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§ 2. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych Srodkéw trwalych i innych rzeczowych
skladnikéw majatku nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji Likwidacyjnej przez osobe,
ktorej powierzono piecze nad danym skladnikiem.

Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonywanie oceny przydatnoéci skladnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogledzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego,

2) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania srodka trwatego lub innego
rzeczowego skfadnika majatku,

3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych $rodkéw trwatych lub innych rzeczowych sktadnikéw majatku,
4) z przeprowadzonej likwidacji Komisja sporzadza protokél likwidacji zgodnie z zalacznikiem nr 2 do

regulaminu oraz druk LT — Likwidacja $rodka trwalego. ktory po zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy
jest przekazywany Wojtowi Gminy wcelu ostatecznego zaakceptowania likwidacji skiadnikow

majatkowych.
5) zatwierdzony protokot stanowi podstawe do przeprowadzenia likwidacji, ktory w 1 egz. nalezy przekazaé

do Referatu Finanséw i Budzetu wraz z zalacznikami, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku

z ewidencji ksiegowej.

§ 4. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw dokonuje Komisja Likwidacyjna, zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacji.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja przekazuje je
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.

Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu.
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WNIOSEK

Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr |

o likwidacje srodkow trwalych i innych rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

--------------------

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikéw majagtkowych:

L.p Okreslenie skiadnika

Numer
inwentarzowy

Ilosé

Wartos¢ brutto

jednostkowa

ogdlem

Uzasadnienie
powodu likwidacji

Razem

Radowo Male,dnia ...........cooveeevinnnns

(podpis wnioskodawcy)
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Zgodnie z zarzadzeniem Nr ............ Wojta Gminy Radowo Mate z dnia

Zatacznik Nr | do Zatacznika Nr |

Protokol

likwidacji $rodkéw trwatych i innych rzeczowych skladnikéw majatkowych

W sprawie

powolania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji srodkow trwalych i innych rzeczowych skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy w Radowie Matym

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

rozpatrzyla wniosek zdnia .................... zlozony przez

Dokonata ogledzin wdniu ...

nizej wymienionych srodkow trwatych i1 innych

rzeczowych skladnikow majatkowych i stwierdzita, ze z uwagi na zuzycie nadaja si¢ do likwidacji.

Spos6b likwidacji dla kazdego skladnika zostal okre$lony w tabeli.

L.p | Nazwa skfadnika Numer Tlos¢ Wartos¢ Sposdb fizycznej Uwagi

inwentarzowy poczatkowa likwidacji
Podpisy cztonkow Komisji:
Lo
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. SR———
) oeyns e peR R TR
B annasran e

(podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam likwidacjg:

(pieczec i podpis kierownika jednostki)
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