- URZAD GMINY W RADOWIE MALYM
Radowo Mate 21, 72 314 Radowo Male

TeI. 91 3972222, fax. 91 3972159, e-mail: ug@radowomale.pl, http://www.radowomale.pl/

Radowo Mate, 18.10.2022 r.
0OA.271.32.2022.EP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Radowo Mate prowadzac postepowanie na podstawie art. 2 ust.l pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych w formie zapytania
ofertowego =zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:
swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzgdu
Gminy w Radowie Malym

1. Zamawiajacy:
Gmina Radowo Mate, Radowo Mate 21, 72-314 Radowo Male.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy w Radowie Malym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania 1 doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotow do kazdego miejsca

w kraju oraz do kazdego miejsca za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym

zwigzkiem Pocztowym.

1) Przez wysylki pocztowe bedace przedmiotem zapytania rozumie si¢ mi¢dzy innymi:
a) Przesylki listowe nierejestrowane,

b) Przesyiki listowe rejestrowane,
C) Przesylki kurierskie,
d) Paczki pocztowe.

2) W przypadku posiadania przez Wykonawce placowki pocztowej w miejscowosci
Radowo Mate Zamawiajacy zobowigzuj¢ si¢ do osobistego dostarczenia przesytek do
siedziby Wykonawcy.

3) Ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym optacone bgda miesi¢cznie po
zrealizowaniu ushugi.

4) Ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy.

5) Swiadczenie ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze, tj.:
poniedzialek - pigtek.

6) Zamawiajagcy samodzielne bedzie wykonywaé biezacej weryfikacji mozliwosci
nadania przesytki pocztowej w obrocie zagranicznym bezposrednio na stronie
Wykonawcy.
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3. Zamowienie powinno by¢ realizowane zgodnie zZ nastepujacymi przepisami:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (T.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896).
2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 474).
3) Regulaminem Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744).
4) Regulaminem paczek pocztowych (Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 745).

5) Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug be¢dacych przedmiotem

umowy.

4. Zasady wnoszenia oplaty za Swiadczenie uslug pocztowych.

1) Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wystawi faktur¢ na podstawie dokumentéw nadanych i zwroconych przesytek
w terminie do 10 — go dnia nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym z CO najmniej

14 dniowym terminem platnosci.

2) Optlata za zwrot przesylek rejestrowanych odbywac si¢ bedzie na podstawie
wystawionej faktury. Faktura sporzadzona bedzie na podstawie dokumentacji

zwracanych przesytek.

3) Podstawa naliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane

lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe

podane w cenach oferty.
4) Ceny okreslone w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

5) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é zmiany ceny w trakcie obowigzujacej umowy,

gdy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug brutto pod

warunkiem zatwierdzenia nowych cen ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Zamawiajacego.

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ceny w trakcie obowigzywania umowy
w przypadku zmiany stawki podatku VAT, co skutkowa¢ bedzie zmiang cen

jednostkowych przesytek.

7) Przesylki, ktore nie zostaly ujete w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania beda

nadane wedlug obowigzujacego cennika Wykonawcy.

5. Realizacja przedmiotu zamowienia.

1) Realizacja przedmiotu zamowienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego z wyszczegolnieniem adreséw. W przypadku przesyltek rejestrowanych
zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

2) W przypadku zastrzezen dotyczacych przesytek Zamawiajacy wyraza zgodg na

nadanie przesylek w nastepnym dniu roboczym, po wczesniejszej konsultacji.

3) Przesytki rejestrowane listowe nadawane begda na podstawie wykazu listow

poleconych.
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4)

5)

6)

7)

W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane, ilosci przyjetych lub
zwroconych przesylek stwierdzane beda na podstawie zestawienia nadanych lub
zwréconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w 2 egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug
pocztowych, chyba ze nastgpito to wskutek sity wyzsze;j.

Podane przez Zamawiajgcego roczne ilosci poszczegoOlnych pozycji przesytek
wyszczegolnionych w zestawieniu stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego
zapytania s3 szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzi¢ roszczen
z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ korzystania z udostgpnionego bezplatnie
w wersji elektronicznej przez Wykonawcg narzedzia do nadania przesytek oraz ich
Sledzenia.

Termin wykonania uslugi

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Oferty czeSciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg§ciowych ani wariantowych.

Opis przygotowania oferty

1)

2)

3)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznos$ci w formie
pisemnej. Ewentualne poprawki w treéci oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez uprawnione osoby.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Radowie Matym, I pigtro, pokdj nr 14
(sekretariat) z dopiskiem: ,,Swiadczenie ushug pocztowych”.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w wersji elektronicznej tj. w formie
skanow, podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
lub w postaci elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
przestanych na adres:_sekretariat@radowomale.pl

Osobyv do kontaktu w sprawie zamowienia oraz sposob uzyskiwania informacji:

1)

Ewelina Pituch e-mail: sekretariat@radowomale.pl tel. 504 164 813w Urzedzie
Gminy w Radowie Malym, Radowo Male 21, 72-314 Radowo Mate.

Kryteria i sposob wyboru oferty:

1)
2)

Cena — 100%.

W wyniku rozstrzygniecia zapytania ofertowego i wyboru najkorzystniejszej oferty,
nadawca przesytek bedzie Gmina Radowo Mate, ktora wybierze jednego operatora
pocztowego i1 zawrze z nim umowe o §wiadczenie ustug pocztowych.
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12.

13.

1)

Termin skladania ofert:
1) Termin sktadania ofert: uptywa dnia 02.11.2022 r. o godz. 15.00

Zamawiajacy moze uniewaznic postepowanie, gdy:

1) W prowadzonym postepowaniu nie ztozono zadnej oferty.

2) Cena najkorzystniejszej oferty przekroczyta warto$¢ kwoty, ktorg zamawiajgcy
przeznaczyt na finansowanie zamdwienia.

3) Woystgpila istotna zmiana okolicznoS$ci, niezalezna od Zamawiajgcego, powodujac,
ze dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonania zamdwienia nie jest zasadne.

4) Niniejsze postgpowanie moze by¢ rowniez uniewaznione przez Zamawiajgcego
w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Inne postanowienia:
1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o wWyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firm¢) albo imie¢ 1 nazwisko, siedzibe lub adres zamieszkania wykonawcy
ktérego ofert¢ wybrano.

2) Projekt umowy przygotowuje Wykonawca 1 przedstawia Zamawiajagcemu
do akceptacji.

Zalaczniki:
zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Signed by /
Podpisano przez:

Mariusz Sira

Date / Data:
2022-10-18 09:01
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