ZARZĄDZENIE NR 380/2022
WÓJTA GMINY RADOWO MAŁE
z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 55 i poz. 1655, z 2020 r. poz. 2123, z 2021 r. poz. 2105 i poz. 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) zarządzam, co następuje:
§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywów i pasywów w Urzędzie Gminy Radowo Małe obejmujące:
1. Dokonanie spisu z natury, według stanu na dzień 31 grudnia 2022 r. materiały tj. opał, paliwo itp. druków ścisłego zarachowania, oraz sprzętu w użyczeniu.
2. W drodze potwierdzenia sald według stanu na 31 grudnia 2022 r.:
1) środków pieniężnych na rachunkach bankowych,
2) należności (z wyjątkiem z tytułów publicznoprawnych, należności spornych i wątpliwych oraz należności wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych),
3) pożyczek i kredytów.
3. W drodze porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych składników według stanu na dzień 31 grudnia 2022 r.:
1) gruntów,
2) środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony,
3) należności spornych i wątpliwych,
4) należności zobowiązań wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych,
5) należności i zobowiązań z tytułów publicznoprawnych,
6) należności i zobowiązań wynikających z rozrachunków z pracownikami,
7) wartości niematerialnych i prawnych,
8) środków trwałych w budowie (inwestycji rozpoczętych).
§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych składników majątkowych wyznaczam Komisję Inwentaryzacyjną, będącą jednocześnie Zespołem Spisowym, która przeprowadzi spis z natury, w następującym składzie:
1. Agata Brzózka - przewodnicząca komisji
2. Marlena Jóźwiak - członek komisji
3. Szymon Sitański  - członek komisji
§ 4. Arkusze spisowe zobowiązany jest pobrać przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.
§ 3. Inwentaryzacji składników majątku w drodze weryfikacji sald dokonują pracownicy referatu finansów w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.
§ 4. 1. Zobowiązuję Komisję Inwentaryzacyjną do właściwego oraz zgodnego z obowiązującymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Zobowiązuję pracowników komórek merytorycznych odpowiedzialnych za określone aktywa do współpracy z zespołem.
§ 5. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie według stanu na 31 grudnia 2022 r. od dnia 30 grudnia 2022r. do 15 stycznia 2023 r.
§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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