ZARZADZENIE NR 464/2023
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26127 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (T.j. Dz. U. z2023 .
poz. 120; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 295) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow ipasywow w Urzedzie Gminy Radowo Matle
obejmujace:

1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. materiaty tj. opal, paliwo itp.
drukow $cistego zarachowania, oraz sprzetu w uzyczeniu.

2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na 31 grudnia 2023 r.:
1) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,

2) naleznos$ci (z wyjatkiem z tytutdéw publicznoprawnych, naleznosci spornych 1 watpliwych oraz nalezno$ci
wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

3) pozyczek i kredytow.

3. W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:

1) gruntow,

2) §rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

3) naleznosci spornych i watpliwych,

4) nalezno$ci zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
5) naleznosci i zobowiazan z tytutdéw publicznoprawnych,

6) naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkow z pracownikami,

7) warto$ci niematerialnych i prawnych,

8) srodkow trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam Komisje
Inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktéra przeprowadzi spis z natury,
w nastepujacym sktadzie:

1. Agata Bronikowska - przewodniczaca komisji

2. Karolina Gajewska - cztonek komisji

3. Agnieszka Ziemkiewicz - cztonek komisji

§ 4. Arkusze spisowe zobowigzany jest pobra¢ przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 3. Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy referatu finanséw
w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 4. 1. Zobowigzuje¢ Komisje Inwentaryzacyjna do wiasciwego oraz zgodnego zobowiazujagcymi
przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okre$lone aktywa do
wspoOltpracy z zespolem.

§ 5. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedtug stanu na 31 grudnia 2023 r. od dnia 29 grudnia
2023 r. do 15 stycznia 2024 r.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Mariusz Sira
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