ZARZADZENIE NR 43/2024
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 4 listopada 2024 r.

w sprawie zarzadzenia inwentaryzacji wyposazenia, Srodkow trwalych i nietrwalych oraz powolania
skladu osobowego Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Radowie Malym.

Na podstawie art. 26127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (T.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 120; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 295 oraz z 2024 r. poz. 619) oraz zarzadzenia Nr 117/2016 Wojta Gminy
Radowo Mate z dnia 03 pazdziernika 2016 r. w sprawie instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Radowo Mate
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie wroku 2024 inwentaryzacji wyposazenia, S$rodkow trwalych
1 nietrwatych ewidencjonowanych w Urzedzie Gminy Radowo Mate, zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Monika Jarzgbska - Przewodniczacy
2) Anna Ociepa - Czlonek
3) Monika Madalinska - Cztonek
4) Anna Walukiewicz - Cztonek

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Mariusz Sira

Id: 91E94EFD-521F-40C4-891B-80C82CCS5FB99. Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 43/2024

Wojta Gminy Radowo Male
z dnia 4 listopada 2024 .

Harmonogram i terminarz przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 roku

Lp. Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji

1. Przeszkolenie Przygotowawczy 08.11.2024 r. Przewodniczacy Komisji
zespotow Inwentaryzacyjne;j
spisowych

2. Przygotowanie Przygotowawczy 08.112024 r. Przewodniczacy Komisji
materialow Inwentaryzacyjnej
niezbegdnych do
przeprowadzenia
inwentaryzacji

3. Przygotowanie pot | Przygotowawczy 08.11.2024 r. Osoba materialnie
spisowych odpowiedzialna za

sktadniki majatkowe
4. Spis z natury Spisowy od 12.11.2024 . Czlonkowie zespotow
do 03.12.2024 r. spisowych

5. Wycena spisu i Spisowy od 04.12.2024 r. Pracownik Wydziatu
sporzadzenie do 12.12.2024 r. Finansowo - Budzetowego
zestawienia rdznic

6. Inwentaryzacjaw | Spisowy od 04.12.2024 . Pracownik Wydziatu
drodze do 10.01.2025 r. Finansowo - Budzetowego
uzgodnienia sald

7. Inwentaryzacjaw | Spisowy od 04.12.2024 r. Pracownik Wydzialu
drodze poréwnania do 10.01.2025 . Finansowo - Budzetowego
z dokumentacja oraz pracownik Wydziatu
ksiegowa merytorycznie
(weryfikacja) odpowiedzialnego

8. Wyjasnienie Rozliczeniowy do 10.01.2025 r. Komisja Inwentaryzacyjna.
przyczyn
powstania, réznic
sporzadzania
protokotu z
wnioskami
odnosnie ich
rozliczenia

10. | Uzyskanie Rozliczeniowy do 15.01.2025 1. Komisja Inwentaryzacyjna.
zatwierdzenia
wnioskoéw Komisji
Inwentaryzacyjnej
przez Wojta
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11. | Podjecie decyzji w | Rozliczeniowy do 15.01.2025 r. Wojt
sprawie
rozliczenia roznic

12. | Ujecie roznic iich | Rozliczeniowy do 28.03.2025 . Pracownik Wydziatu
rozliczenie w Finansowo - Budzetoweg
ksiegach
rachunkowych
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