ZARZADZENIE NR 60/2024
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (T.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120; zm.: Dz. U. 22023 r. poz.295 oraz z2024r. poz. 619, poz. 1685 ipoz. 1863) oraz
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (T.j. Dz. U. z2024 r. poz. 1465; zm.:
Dz. U. 22024 r. poz. 1572 i poz. 1907) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow ipasywow w Urzedzie Gminy Radowo Male
obejmujace:

1. Dokonanie $cistego spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku materiatow, tj. opal,
paliwo itp. oraz drukoéw Scistego zarachowania.

2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.:
a) Ssrodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych oraz nalezno$ci
wobec 0sOb nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) pozyczek i kredytow.

3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku:

a) naleznosci spornych i1 watpliwych,

b) naleznos$ci i zobowiazan w tym wobec 0so6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
¢) naleznos$ci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

d) naleznosci i zobowiazan wynikajacych z rozrachunkow z pracownikami,

e) srodkow trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam Komisje
Inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktéra przeprowadzi spis z natury,
w nastgpujacym skladzie:

1. Anna Ociepa — Przewodniczaca Komisji

2. Karolina Gajewska — Czlonek Komisji

3. Agnieszka Ziemkiewicz — Cztonek Komisji.

§ 3. Arkusze spisowe zobowigzany jest pobra¢ Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 4. Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy referatu finansow
w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 5. 1. Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do wiasciwego oraz zgodnego 2z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowigzuj¢ pracownikéw komodrek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone aktywa do
wspolpracy z zespolem.

§ 6. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedlug stanu na 31 grudnia 2024 roku od dnia 31 grudnia
2024 r. do 15 stycznia 2024 r.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Mariusz Sira
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