ZARZADZENIE NR 115/2025
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 14 lipca 2025 1.

w sprawie zmiany zrzadzenia Nr 211/2021 Wéjta Gminy Radowo Male z dnia 27 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy w Radowie
Malym.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (T.j. Dz. U. z2024r.
poz. 1465; zm.: Dz. U. 22024 r. poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940 ) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (T.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1530; zm.: Dz. U. 22022 r. poz. 1079, z 2024 .
poz. 1572, poz. 1717, poz. 1756 i poz. 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia Nr211/2021 Wojta Gminy Radowo Mate z dnia 27 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Radowie Matym
rozdziat 4 otrzymuje brzmienie:

,Rozdzial 4.
Udzielanie zamoéwien o wartosci ponizej 130.000,00 zlotych netto

1. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, powinny by¢ dokonywane w sposéb oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannos$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokos$ci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych
zobowigzan. Udzielajac zamoéwienia nalezy stosowac zasady zachowania uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

2.Kazde udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa w niniejszym rozdziale, wymaga opisu przedmiotu
zamoOwienia oraz oszacowania jego wartosci przez komorke merytoryczng.

3. Podstawg ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia jest:
1) w przypadku robot budowlanych:

a) kosztorys lub kalkulacja zawierajgca zestawienie iloci i warto$ci przewidzianych do wykonania robot
budowlanych,

b) kopie ofert lub uméw z podobnych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania przedmiotu zamdwienia;

2) w przypadku dostaw lub ustug:
a) cenowe rozeznanie rynku dokonywane u co najmniej trzech Wykonawcow,
b) wycena wlasna,

c) kopie ofert lub umoéw zpodobnych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania przedmiotu zaméwienia,

d) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug/dostaw (opatrzone datg dokonania wydruku).

4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej
podpisanej przez sporzadzajacego i zataczonych do niej dokumentow.

5. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, dzielg si¢ na zamowienia o wartosci szacunkowe;j
netto w ztotych:

1) do kwoty 50 000,00 zt netto wiacznie,
2) powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do kwoty 130.000,00 zt netto.

6. Warunkiem udzielenia zamdwienia jest zatwierdzony wniosek o zaangazowanie $rodkow budzetowych
gminy potwierdzajacy zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie gminy na dane zamdwienie.

1d: FF4804A0-E09F-41B2-B4F2-08410ABB8B3F. Podpisany Strona 1



7. Zamowienia do kwoty 50 000,00 zt netto wiacznie mogg by¢ udzielane przez poszczegdlne komorki
merytoryczne, bez koniecznosci przeprowadzania zapytan ofertowych.

8. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie biuletynu informacji publicznej Urzedu Gminy
w Radowie Matym lub stronie internetowej zamawiajacego (platformie zakupowe;j);

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 10;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

9. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

10. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.
11. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;
3) warunki realizacji zamdwienia;
4) termin i sposob ztozenia oferty.

12. Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt iinne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia.

13. Kierownik zamawiajacego moze podjac¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu.

14. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 13, dokumentuje si¢ w postaci notatki
sluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobg.

15. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 13, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamdwien wspotinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

16. Z czynnosci udzielenia zamowienia w formie zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot, ktorego
wzor okresla zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

17. W przypadku zamoéwien, ktoérych warto§¢ w ramach jednorazowego zamowienia nie przekracza kwoty
50 000,00 zt netto, nie ma obowiazku sporzadzenia protokotu".

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Wojta
Sekretarz Gminy

Monika Jarzebska
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