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Znak: 1B.271.3.1.2026.A0 Radowo Mate, dn. 08.01.2026 r.
Zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajacy:

Gmina Radowo Mate, Radowo Mate 21, 72-314 Radowo Mate, zaprasza do udziatu

w postepowaniu prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego pod nazwa:
.Przygotowanie i opracowanie projektow decyzji o warunkach zabudowy wraz z
analizg urbanistyczng oraz projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego na terenie Gminy Radowo Mate w 2026 r.”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z wylgczeniem przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1320 ze
zm.), na podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 — wartos¢ zamoéwienia jest
mniejsza niz 170 000 ziotych.

l. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie projektow decyzji o warunkach zabudowy i
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie Gminy Radowo Mate
w 2026 roku.

2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1) opracowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestyciji celu publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia
27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1130 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczen i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w decyzji o warunkach zabudowy (Dz. U.
z 2003 r. Nr 164 poz. 1589) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczgcych nowej zabudowy
i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1116) a takze projektow decyzji zmieniajgcych
w/w decyzje;

2) przeprowadzanie analizy, o ktérej mowa w art. 53 ust. 3 ustawy o planowaniu
przestrzennym oraz prowadzanie analizy, o ktérej mowa w w/w rozporzadzeniu
w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczgcych nowej zabudowy
i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

3) kazdorazowe wskazanie organow, o ktérych mowa w art. 53 ust. 4, art. 60 i art. 64 w/w
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, do ktérych nalezy wystgpié
0 uzgodnienie projektu decyzji;
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4) wprowadzanie do sporzgdzonych projektow przedmiotowych decyzji uwag i ustalen
wynikajgcych z uzgodnien organdw, o ktérych w w/w przepisach, celem przygotowania
decyzji do wydania;

5) korekta sporzgdzonego projektu decyzji, w przypadku odmowy uzgodnienia projektu
decyzji ze wzgledu na niewtasciwe zapisy w nim zawarte;

6) przygotowanie projektéw decyzji o odmowie ustalenia warunkéw zabudowy lub
inwestycji celu publicznego, w przypadku stwierdzenia po przeprowadzonej analizie,

o ktérej mowa powyzej, braku mozliwosci ustalenia warunkéw zabudowy lub lokalizacji
inwestyciji celu publicznego, a takze w przypadku odmowy uzgodnienia ktéregokolwiek
z organéw, o ktérych mowa w art. 53 ust. 4, art. 60 i art. 64 ustawy o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym.

7) przygotowanie projektéw decyzji o odmowie zmiany decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestyciji celu publicznego oraz decyzji o odmowie zmiany decyzji o warunkach
zabudowy, w przypadku stwierdzenia, ze nie jest ona mozliwa tj. nie jest zgodna z
analiza, o ktérej mowa wyzej;

8) opracowywanie projektéw decyzji zmieniajgcych dla wydanych decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestyciji celu publicznego jak i decyzji o warunkach zabudowy;

9) w przypadku wniesienia odwotania albo wniesienia zazalenia dotyczgcego
przedmiotowych decyzji — ustosunkowania sie merytorycznego do zarzutow odwotania
czy zazalenia, formutowanie pism, uzasadnien;

10) aktywne uczestnictwo w procedurze administracyjnej zwigzanej z wydawaniem
decyzji, w tym: opracowywania korekt decyzji w oparciu o uzyskane uzgodnienia.

. Sporzadzenie pojedynczego projektu przedmiotowych decyzji bedzie nastepowato po
przekazaniu przez Zamawiajgcego wniosku o jej wydanie.

. Wykonawca przejmie oryginaty lub kopie wnioskéw dotyczgcych decyzji o ustaleniu
warunkéw zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji
whioskowanych do realizacji na terenie, ktéry nie posiada planu miejscowego:

1) w siedzibie zamawiajgcego lub

2) za posrednictwem poczty e-mail.

. Przez projekt decyzji, rozumie sie projekty decyzji wraz z zatgcznikami, analizami,

wynikami analiz (dla postepowania administracyjnego pod jednym znakiem sprawy)

przekazywane w wersji papierowej i na nosniku elektronicznym do edycji.

. Wykonane projekty decyzji bedg przekazywane Zamawiajgcemu pocztg. Sporzgdzone

projekty decyzji Wykonawca przekazywaé bedzie Zamawiajgcemu w iloéci 1 egz. w wersji

papierowej lub w iloSci odpowiadajgcej ilosci organow uzgadniajgcych projekt decyzji oraz
dodatkowo w wers;ji elektronicznej (ptyta CD lub e-mail).

. Zatgczniki graficzne do uzgodnien powinny by¢ wykonane w wers;ji elektronicznej w

formacie jpg lub pdf oraz 2 egz. do akt sprawy w wersji papierowej w formacie

oryginalnym, niepomniejszonym i niepodzielonym na mniejsze formaty.

. W ramach umowy Wykonawca opracuje rowniez opinie dotyczgce zmiany
zagospodarowania terendw oraz opinie dotyczgce wnioskowanych zmian w decyzjach
o ustaleniu warunkow zabudowy i o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

. Termin wykonania projektu decyzji o warunkach zabudowy:

- do 4 dni kalendarzowych od dnia otrzymania kompletnego wniosku dla budynkow
o ktérych mowa w art. 29 pkt. 1 ust. 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo
budowlane;

- do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania kompletnego wniosku dla inwestyciji
innych niz wymienione w art. 29 pkt. 1 ust. 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994r. prawo
budowlane.

10. Termin wykonania projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz

zmian wczesniej wydanych decyzji: 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

kompletnego wniosku.



11. W terminie realizacji zadania przewiduje sie okoto 60 szt. kompletéw dokumentéw dla
decyzji o warunkach zabudowy oraz okoto 10 szt. kompletow dla decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

12. Powyzsza ilo$¢ moze ulec zmianie w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia
w zaleznosci od ilosci ztozonych do siedziby Zamawiajgcego wnioskow. Wskazane liczby
sg szacunkowe, opracowane na podstawie danych pochodzacych z 2025 roku.

Il. Termin realizacji zamoéwienia:

Od daty zawarcia umowy do 31.12.2026 r.
- warunki ptatnosci: Faktury za wykonanie ustugi wystawiane bedg w cyklu miesiecznym po
sporzadzeniu i przekazaniu Zamawiajgcemu projektu decyzji.

lll. Kryteria i sposéb wyboru oferty

1. Cena - 100% (1%=1 pkt).
Podstawg przyznania punktéw w kryterium Cena, bedzie cena oferowana brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego

2. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
przy kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

Nie dopuszcza sie rozliczeh w walutach obcych.
4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

IV. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatgczonym formularzu cenowo — ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg netto,
podatek VAT, cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu za méwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich, cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie.

V. Dokumenty jakie Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty:

1. Formularz oferty — zat. nr 1

2. Dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do sporzgdzania projektow decyzji
zgodnie z art. 50 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

V1. Miejsce, sposob i termin skiadania ofert:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego) wraz z w/w zatgcznikami.
Oferte nalezy ztozy¢ do 16 stycznia 2026 r. do godz. 9%.
2. Dopuszcza sie ztozenie oferty:
a) wersji papierowej w Urzedzie Gminy w Radowie Matym, | pietro, pokdj nr
14 (sekretariat) z dopiskiem: ,Przygotowanie i opracowanie projektow decyzji o
warunkach zabudowy wraz z analizg urbanistyczng oraz projektéw decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie Gminy Radowo
Mate w 2026 r.”

b) w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, przestanych na adres:
aociepa@radowomale.pl lub przez e-Doreczenia na adres AE:PL-87711-47154-

IGDEF-18

VIl. Dodatkowe informacje:
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1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemne;j.

2. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do udzielania informacji i wyjasnien
odnosnie postepowania jest: Anna Ociepa e-mail aociepa@radowomale.pl .

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

5. W przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, zamawiajgcy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej z pozostatych ofert.

6. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé odwotania lub uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie, w tym rowniez po ztozeniu ofert. Z tego tytutu Oferentom nie przystugujg zadne
roszczenia, w szczegolnosci:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania postepowania o udzielenie
zamowienia jezeli nie wptynie zadna oferta lub gdy ztozone oferty nie bedg podlegaty
ocenie,

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania postepowania o udzielenie
zamowienia jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktérg zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) O odwotaniu lub uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

VIII. Klauzula informacyijna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ.Urz. UE L

119 z 4.05.2016, str. 1) zwanego dalej ,rozporzgdzeniem” Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administrator Pani/Pana danych osobowych Wéjt Gminy Radowo Mate z siedziba:
Radowo Mate 21, 72-314 Radowo Mate. Administrator danych osobowych — Wéjt Gminy
Radowo Mate — przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepisoéw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Radowo Mate jest wyznaczony
pracownik. Dane kontaktowe inspektora: tel. 515 280 235, e-mail: iodo@radowomale.pl.

3. Pana/ Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.1605).

4. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres:

- 4 lat poczynajgc od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, albo przez okres dtuzszy jezeli wynika to z regulacji wewnetrznej danej
Jednostki

- jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata — przez caty czas trwania umowy.

5. Obowigzek podania przez Panig/ Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang niku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikdéw),

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

e nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzanych danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
ar. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Woéjt Gminy Radowo Mate
Mariusz Sira

Signed by /
Podpisano przez:
Mariusz Sira

Date / Data: 2026-
01-08 12:43
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