ZARZADZENIE NR 175/2026
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 27 lutego 2026 1.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej, przyjecia regulaminu prac komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2024 1.,
poz. 1320 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 2. W sktad komisji wchodza:
1. Szymon Sitanski

2. Anna Ociepa

3. Monika Madalinska

4. Alicja Skrzypa

5. Marzena Owczarzak

6. Ewelina Pituch

§ 3. Wojt Gminy kazdorazowo przy podjeciu decyzji o koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego
o szacunkowej wartosci powyzej 170 000,00 zt netto wyznacza minimum trzy osoby sposrod statego sktadu
komisji przetargowej okreslonego w§ 2do prac w komisji, ktérej zadaniem bedzie przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie tego zamowienia publicznego.

§ 4. Tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Mariusz Sira
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Zatacznik do zarzadzenia nr 175/2026
Wojta Gminy Radowo Mate
z dnia 27 lutego 2026 r.

Regulamin pracy stalej komisji przetargowej

§ 1. Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkdéw komisji przetargowej, zwanej
dalej ,,Komisjg”, powotanej Zarzadzeniem Wojta Gminy Radowo Mate, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”.

§ 2. Obowigzki czlonkéw komisji

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedzg i dos§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowiagzkéw cztonka Komisji.

3. Cztonkowie komisji nie mogg, bez zgody przewodniczgcego Komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji.

§ 3. Prawa czlonkow Komisji

1. Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji,
w tym do ofert zalacznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieghych.

3. Cztonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen do
pracy Komisji.

§ 4. Oswiadczenia czlonkow komisji

1. Cztonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 Ustawy.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 Ustawy, sklada si¢ niezwlocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy, sktada si¢
przed rozpoczeciem  wykonywania czynno$ci  zwigzanych  z przeprowadzeniem  postgpowania
0 udzielenie zamowienia.

§ 5. Odwolanie czlonka komisji

Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastgpic
wylacznie z przyczyn okreslonych w Ustawie.

§ 6. Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczego6lnos$ci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
komisji;
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4) wnioskowania o powotanie biegtego.
§ 7. 1. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie;
3) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 4 regulaminu,
4) wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

5) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiaja udziat
w pracach komisji.

§ 8. 1. Do obowiazkow przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, wtym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie Sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt o§wiadczenia,
o ktorym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie, atakze o odwotanie cztonka komisji
z innych uzasadnionych powoddow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, wtym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

6) przedktadanie Kierownika Zamawiajacego projektow pism,
7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;
8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow Kierownika Zamawiajacego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych i stronie internetowe;.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.
§ 9. Do obowiazkow sekretarza komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie  czynnosci  komisji, wtym sporzadzenie protokolu postepowania  wraz
z zatacznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, o$wiadczen, odpowiedzi 1 wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg;
5) czuwanie nad prawidlowym wypehianiem dokumentacji postepowania przez cztonkoéw komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole.
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