ZARZADZENIE NR 172/2026
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 19 lutego 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Radowo
Male o wartosci ponizej kwoty 170.000 zI netto.

Na podstawie art. 30 ust. 112 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2025r. poz. 1153, zpdzn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.), w zwiazku z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy Radowo Mate
o warto$ci ponizej kwoty 170.000 zt netto.

§ 2. Zobowiazuj¢ si¢ pracownikow Urzedu Gminy Radowo Mate do zapoznania si¢ z trescig regulaminu,
o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 211/2021 W¢jta Gminy Radowo Mate z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w urzedzie Gminy Radowo Mate.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2026 .

Wojt Gminy

Mariusz Sira
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Zatacznik do zarzadzenia nr 172/2026
Wojta Gminy Radowo Mate
z dnia 19 lutego 2026 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Radowo Male o warto$ci ponizej kwoty
170.000 zt netto

Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy Radowo Mate o wartosci ponizej kwoty
170.000 zt netto — zwany dalej ,,regulaminem”, okre§la zasady udzielania zamowien publicznych wytaczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych z uwagi na warto$¢
zamowienia ponizej kwoty 170.000 zt netto.

§ 1. Definicje
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.);

2) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Radowo Mate;
3) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne o warto$ci ponizej kwoty 170.000 zt netto;

4) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Radowo Male lub osobe¢ przez niego
upowazniong;

5) komoérce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Gminy Radowo Mate
lub pracownika Urzedu Gminy Radowo Mate, do ktérych obowiazkéw stuzbowych nalezy
przeprowadzenie procedury zwigzanej z udzielanym zamoéwieniem publicznym;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych Iub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta
ofert¢ lub zawarta umowe na realizacje zamdwienia publicznego;

7) urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Radowo Mate.
§ 2. Postanowienia ogélne
1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci postepowania oraz
proporcjonalnosci wymagan,

2) racjonalnego gospodarowania  §rodkami  publicznymi, @ wtym = dokonywania  wydatkow
w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw oraz przy optymalnym doborze metod is$rodkow stuzacych osiagnigciu
zalozonych celow.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy
postanowieniami regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamoOwien wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

3. Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzystaé w mozliwie najszerszym
zakresie ze S$rodkow komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania byl realizowany
w uzasadnionych przypadkach przy uzyciu platform zakupowych iinnych narzedzi eliminujacych tradycyjng
forme papierows.

4. Czynno$ci zwigzane zudzieleniem zamoOwienia wykonujag pracownicy urzedu zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.
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5. Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach:

1) zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej 80.000,00 zt netto,

2) zamoOwienia o warto$ci rownej lub wigkszej niz 80.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto.
§ 3. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komorka merytoryczna szacuje znalezyta
starannos$cig warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym urzedu;
3) wlasciwej procedury postepowania, uzaleznionej od przedziatlu jego wartosci, zgodnie z § 2 ust. 5.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ushug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastgpujacych metod:

1) analizy wydatkow poniesionych na tego samego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania warto$§ci zamowienia, zuwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow iustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

2) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zaméwien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen rynkowych poprzez zwrdcenie si¢ do wykonawcow o przedstawienie informacji cenowej (np.
droga pocztowa, poczta elektroniczna, faksem) lub poréwnanie cen na stronach internetowych
wykonawcow lub poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy lub rozmowy telefoniczne
z wykonawcami.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacowanie wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug i nie wczesniej niz 6 miesiecy dla robot budowlanych.

6. Ustalenie szacunkowej warto§ci zamowienia przez komodrke merytoryczna nalezy udokumentowaé
w postaci notatki i zatgczonych do niej dokumentow.

7. Wzbr notatki z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

8. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia przez komorke
merytoryczng sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw, opatrzone datg dokonania wydruku;

4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia;

5) notatka z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w sprawie zapytania cenowego.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu omini¢cia obowigzku stosowania
ustawy.

§ 4. Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie do kierownika zamawiajacego
pisemnego wniosku przez komoérke merytoryczng, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu.
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2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) przedmiot zamowienia, ktéry powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych izrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznos$ci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia;
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia;
4) wskazanie zrodta finansowania;

5) informacj¢ o tagcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na
podstawie planu zamowien publicznych;

6) proponowany sposdb wyboru wykonawcy.
§ 5. Analiza rynku

1. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy ktory
zapewni odpowiednig jako$¢ icene przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajacego.

2. W celu wyboru wykonawcy czynnos¢ dokonania analizy rynku przeprowadza komorka merytoryczna
w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez wykonawcow;

2) poprzez skierowanie pisemnego zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia (np. za poSrednictwem poczty elektronicznej lub innych $rodkow
porozumiewania si¢ na odlegtosc), z zastrzezeniem ust. 3 - 5;

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej zamawiajacego.

3. Kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatk¢ z dokonywanych czynno$ci, w ktorej udokumentowany
zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotaczy¢ oferty wykonawcow. Notatka
powinna rowniez zawiera¢ informacj¢ dotyczaca szacunkowej wartosci zamowienia wraz z podaniem daty
przeprowadzenia szacunku. Wzor notatki z prowadzonej analizy rynku stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

§ 6. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 80.000,00 zl netto

1. Do zaméwien o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 80.000,00 zt netto nie stosuje si¢ przepisow
regulaminu w zakresie wszczgcia procedury, analizy rynku oraz udzielenia zamdéwienia, o ktérych mowa w § 4,
§ 5przy rownoczesnym obowiazku stosowania regut wynikajacych zustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

2. Komorka merytoryczna przeprowadzajgca postgpowanie obowigzana jest do racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi, w szczego6lnosci do dokonania wydatku w sposob gospodarny, celowy,
oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisania faktura (rachunek) Iub
umowa.

§ 7. Zamowienia o wartoSci rownej lub wiekszej niz 80.000,00 zl netto, ale mniejszej niz 170.000,00 z}
1. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy dokona¢ analizy rynku, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 lub 2.

2. Z przeprowadzonego postgpowania komodrka merytoryczna sporzadza protokot, ktdorego wzor stanowi
zatgcznik nr 5 do regulaminu.

3. Czynnos$ci wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie biuletynu informacji publicznej Urzedu Gminy
w Radowie Malym lub stronie internetowej zamawiajacego (platformie zakupowe;j);
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2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 10;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcoéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, dokonany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okres§len, uwzgledniajacy wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace miec
wplyw na sporzadzenie oferty;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamdowienia (np. wzor umowy, istotne postanowienia przysziej
umowy);

4) termin 1 sposob ztozenia oferty przez wykonawcg;
5) Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

6. Do zapytania ofertowego mozna dotaczy¢ wzor formularza ofertowego, ktory wypemi¢ powinien
wykonawca.

7. Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosc;
2) parametry techniczne;
3) aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia, o ile moga miec
znaczacy wplyw na jako$¢ realizacji zamdowienia;

5) koszty eksploatacji;

6) serwis;

7) termin wykonania zamowienia;

8) sposob realizacji zamowienia / koncepcja realizacji zamowienia.

8. W celu =zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji  cen
z wykonawcami.

9. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow, z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

10. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza bedzie poinformowany
o wyborze jego oferty.

11. Jezeli oferta wykonawcy zlozona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zamawiajgcego jest
nickompletna, zawiera btedy lub budzi watpliwosci, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§¢ wezwania
wykonawcy do ztozenia brakujacych dokumentéw, ich uzupelienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy nie bedzie ofertg najkorzystniejsza.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert bez uzasadnienia i podawania przyczyn;

2) uniewaznienia post¢powania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
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3) odstgpienia od realizacji zamoOwienia bez podania przyczyny iponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych.

4) w razie zaistnienia okoliczno$ci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie bedzie lezeé
W interesie zamawiajgcego, zamawiajacy ma prawo do odstapienia od zawarcia umowy.

13. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdOwienia jest umowa.

§ 8. Udzielenie zamodwienia

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
2. Udzielenie zamowienia nastepuje w formach przewidzianych w regulaminu.

3. Projekt umowy przygotowuje komoérka merytoryczna i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego
urzegdu oraz do kontrasygnaty przez skarbnika gminy.

4. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajacego.

5. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

6. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w trybie, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 regulaminu, informacje
o0 udzieleniu zamo6wienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli
na zapytanie ofertowe. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano wtrybie, oktorym mowa Ww§
5 ust. 2 pkt 3 regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej niezwlocznie po zawarciu umowy.

7. W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

§ 9. Zasady dokumentacji

1. Komorka merytoryczna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad okreslonych w regulaminie.

2. Zalaczone do regulaminu wzory dokumentow sg wzorami przyktadowymi i mogg by¢ modyfikowane
w zaleznosci od specyfiki zamowienia ipotrzeb zamawiajacego, pod warunkiem zachowania wymagan
okreslonych w regulaminie.

§ 10. Udzielenie zaméwienia z pomini¢ciem analizy rynku

1. Zasady okreslone w § 5, § 71§ 8 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamdwienia
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest zasadne,
w szczegolnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje tylko jeden wykonawca przedmiotu zamowienia,
jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem celowego zawezenia parametrow zamdwienia;

2) przedmiot zamowienia, z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wyltacznych, moze by¢ uzyskany tylko od
jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia;

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dzialalno$cig tworcza lub artystyczna;

5) przedmiotem zamowienia sg ushugi prawnicze, konsultingowe i audytorskie;

6) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, faktyczne
lub spoteczne powodujace, ze w danych okoliczno$ciach zamowienie moze zrealizowaé tylko jeden
wykonawca.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa wust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegbélnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspotinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.
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3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 komorka merytoryczna prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okreslonych w§ 5, § 71§ 8 regulaminu.
Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposob, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci
czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

4. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczaca warto$ci szacunkowej
zamoOwienia.

§ 11. Odstapienie od stosowania regulaminu

1. W szczegblnie wuzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 . Przypadki te dotycza w szczegdlnosci:

1) zamowien zwigzanych z konieczno$cig natychmiastowego usunig¢cia awarii oraz napraw sprzgtu i urzadzen,
ktorych wystapienia nie mozna byto przewidzie¢;

2) zdarzen losowych;

3) wyjatkowej sytuacji, ktorej nie dalo si¢ przewidzie¢, wymagajacej natychmiastowego udzielenia
zamoOwienia;

4) sytuacji, gdy pomimo dwukrotnego przeprowadzenia tego samego postgpowania na ten sam przedmiot
zamoOwienia nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki,
podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. W notatce nalezy wskaza¢ w szczeg6lnosci
okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania regulaminu.
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Zatacznik do Zalacznika

Notatka z dnia.......cceeuuuueeeeeee. I

z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia publicznego
Przedmiot ZAMOWIEIIAL .....cc.eiieuiiiiiietete ettt ettt et b et et ste e et e st et ebeeaeeb e b et eaeebeesesbeneenee

(nazwa nadana zamowieniu)

1. Rodzaj zamowienia:

[ ] ustugi
[ ] dostawy
] roboty budowlane
2.  Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote...................... 7t netto,
3. Kwota zarezerwowana na realizacj¢ zamowienia: .................... Zh netto, ...ccevevveveennnns 7t brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi ......cc.cccceueee. %.
5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ....................... r. na podstawie':

[] kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowe;;

[] planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest  wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

L] planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych);

[ ] wartosci historycznych dotyczacych kosztéw podobnych zamoéwien (dotyczy ustug i dostaw);

[ ] analizy danych z innych postegpowan o udzielenie zamowienia;

[] informacji rynkowych zebranych na podstawie:

[0 odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
O analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
[ innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku.

6. Sposob obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia’:

7 Osoba dokonujaca oszacowania wartosci zamdwienia:

(podpis osoby zatwierdzajacej czynno$¢
oszacowania warto$ci zamowienia)

Zataczniki:

Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zamowienia®:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.;

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane);

3) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

4) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

5) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamowienia,

6) notatka z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w sprawie zapytania cenowego.

" Nalezy zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych mozliwosci.
2 Np. $rednia arytmetyczna, mediana.
3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zatacznik nr 2 do Zatacznika

Radowo Mate, dnia ..........................cel.
WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Rodzaj zamdwienia:
|:| ushugi
|:| dostawy
[] roboty budowlane

2. Przedmiot zamowienia'

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwotg................. 71 netto.
Osoba dokonujgca ustalenia WartoSCi ZAMOWICTIIA: .......c.ecvererreriereeieisrisressessestesesseesessessessessesessessessessessessessessesessenss

3
4
5
6. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu ZAMOWICTIIA ........cccevveeeerrerrerieeeeeeeesresseseeeeeressessessessessesensenns
7. Data 0szacowania WartOSCi ZAMOWICTIA. .........cceueutruererteuiriesetetetreeseeeeseetesestenessesentesessenessesesseseneeseesenesseseseneasesensenes
8. Proponowany sposOb WybOIrU WYKONAWCY: ..........ceviuiueviiieiieieiieieriesesseseeie et st sesae s saes st sesesesesaesesns
9

Uzasadnienie potrzeby udzielenia ZAMOWICHIA: ........ccceveiruirierieieieietese st eriesteee e ettt ste et ese st e e e se e esaeneesesseenes

10. Zrodho finansowania: srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia ujeto w budzecie
Gminy Radowo Mate zgodnie z dziatem ......... , rozdziatem, ......... paragrafem .........

11. Laczna warto$ci zamowien tego rodzaju w roku budzetowym®: ...........c.coooiveveviieceeeeeee
12. Zalgczniki’:

1 Y

(data i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam do realizacji: = .o

(data i podpis kierownika zamawiajacego)

' Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie dokfadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2 Wartos¢ z notatki z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia publicznego.

3 Nalezy wskazaé¢ sposob dokonania analizy rynku lub tryb wytonienia wykonawcy.

4 Ustalona np. na podstawie planu zamowien publicznych.

5 Rodzaje zatgcznikdw zalezg od wybranej procedury postepowania.
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Zatacznik nr 3 do Zatacznika

RadowoMate ,dnia ............coovvvviiniinnnnn.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr ...............

Wéjt Gminy Radowo Male, dzialajac w oparciu o regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Radowo Male o warto$ci ponizej kwoty 170.000 zt netto, kieruje zapytanie w trybie
zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy: Gmina Radowo Male Radowo Mate 21 72-314 www.radowomale.pl, e-
mail: ug@radowomale.pl, tel./fax.: (91) 39 72 222

2. Rodzaj zamdwienia:
[] ustugi
[] dostawy
|:| roboty budowlane

3. Przedmiot zamdwienia';

4. Termin realizacji ZAMOWICIIA .....cccervirierieeeirtieterierietettet et testetetteseeseste s estestesesbessesbestessensenessensessan
5. Kiryteria oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) cena —waga ...... %,

2) e —waga ...... %,

3) e —waga ...... %.
6. SPOSOD PrZyZotOWANIA OFETL: ..c..cveiiieiieiiieteieete ettt
7. Termin sktadania OfErt: ...........ccocviioiiiiiiiii ettt sttt re e ensereens
8. Miejsce skIadania OfErt: ........ccccecieiiiiiirieieieeeee ettt ettt e seese e te s teebe b ssesaereenas
9. Forma skladania Of rt: ..........ccociiiiiiieieieeee ettt ettt ettt et et bere e
10. Warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zZamoOwieniaZ: ............ccocoeeeveveeerereeeeeeeeeeeeeeeeeesee e
11. INNE POSLANOWIETHA®: ........oeieieieiecteeetet ettt ettt et esaeaeaeae s e e s aeaeseasaeaeseaeseesaessssesesasasasanseeees
12. Dane osoby upowaznionej do kontaktow z wykonawcami®: ..............cccocoveveveveeerererevereeeeeeeeeeeae,

(data i podpis kierownika zamawiajacego)

"Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2Np. wzdr umowy, istotne postanowienia przysztej umowy.
3Np. warunki ptatnosci.

41mie, nazwisko, dane kon
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Zatacznik nr 4 do Zatacznika
Notatka z dnia........cceeeeevueenene r.

z dokonywanych czynnosci przeprowadzenia analizy rynku

I1. Forma analizy rynku:
Zgodnie z obowiazujacym w Urzedzie Gminy Radowo Male regulaminem udzielania zamowien
publicznych o warto$ci ponizej kwoty 170.000 zt netto, dokonano analizy rynku w formie:

[] poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene
(nalezy wskazac¢ liczbe i adresy stron internetowych)
[] poprzez skierowanie pisemnego zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty

budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia (np. za posrednictwem poczty elektronicznej lub
innych $rodkow porozumiewania si¢ na odlegtosc):

Lp.| Nazwa (ad Adres \;vykonawcy Data wyslania zapytania UWAG
adres poczty
wykonawcy elektronicznej) ofertowego I
I.
2.
3.

(nalezy wskaza¢ dane podmiotow wraz z danymi kontaktowymi, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe)

[] poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej zamawiajacego.

(nalezy wskaza¢ date i adres internetowy opublikowania zapytania ofertowe)

II1. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:

Szacowana wartos¢ Szacowana warto$¢ Data oszacowania
zamowienia netto (PLN) zamOwienia brutto (PLN) warto$ci zamdwienia

Zataczniki:
Dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano analizy rynku’, np.:
1) wydruki, porownania, zestawienia ze stron internetowych;

2) oferty wykonawcow;
3) wydruki z poczty elektronicznej potwierdzajqce wystanie zapytania ofertowego.

Radowo Male, dnia .....cooooviiiiiiis e

ZAtWIETAZAIN: et e e

(data i podpis kierownika zamawiajacego

! Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zatacznik nr 5 do Zatacznika

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Przedmiot ZAMOWICTIIA: .......ccccverieruieieeieiieieteete ettt ete e teete et e e eaesaesbeebeeseeseasesseesaessensensensenne
2. Rodzaj zamowienia:

[ Justugi

[ ]dostawy

[ ] roboty budowlane
3. Termin realizacji / wykonania ZamOWICTIIA: ............ccuecvererierreeieierienienieereeseesessessenseeseeseensenns
4. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia .................... z netto, ustalona w dniu ........ccceeveuvvevienennne
5. Forma analizy rynku:

[] poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cen¢ proponowang przez wykonawcow:

Dane wykonawcy | Cena oferty netto (zl) | Cena oferty brutto (zl) | Inne kryteria | Uwagi

w5

[ ] poprzez skierowanie pisemnego zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci
dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia (np. za
posrednictwem poczty elektronicznej lub innych $rodkéw porozumiewania si¢ na
odleglos¢):

[_] poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na stronie internetowej zamawiajgcego.

6. Wdniu......... r. zaproszono wykonawcow do wzigcia udziatu w postepowaniu poprzez
zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano za poSrednictwem: .........cccceeevveeerieeecieenciieeeiee e,
7. W terminie do skladania ofert czyli do dnia ......... r. do godziny ......... wplynety

nastgpujace oferty:
Dane wykonawcy | Cena oferty netto (zI) | Cena oferty brutto (zl) | Inne kryteria | Uwagi

wl—\E

8. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:
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9. Przy ocenie ofert kierowano si¢ kryteriami i wagami punktowymi przypisanymi
poszczegolnym kryteriom:

1) najnizsza cena — waga ...... pkt;
2) i —waga ...... pkt;
3) —waga ...... pkt
ZYozonym ofertom przypisano nastepujace wagi punktowe:
Kryterium
Lp. | Dane wykonawcy Doswiadczenie Doswiadczenie SUMA
Cena
zawodowe w obstludze JST

1.

2.

3.
10. Uniewaznienie POSIEPOWAIIAL ....cc.erueeueeuierieiertietieietetetesteeneeneessessessesseeseeneassessessesseensensensenne
Radowo Male, dnia .....oooneiiiiiiiis et

(data i podpis osoby sporzadzajacej protokot)
Zatwierdzam: e

(data i podpis kierownika zamawiajacego)
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