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Znak: RG.271.2.2026.AZ                                                     Radowo Małe, dn. 28.09.2026 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1 

Wójt Gminy Radowo Małe, działając w oparciu o regulamin udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Gminy Radowo Małe o wartości poniżej kwoty 170 000,00 zł netto, kieruje 

zapytanie w trybie z zapytania ofertowego. 

1. Zamawiający: Gmina Radowo Małe, Radowo Małe 21, 72-314 www.radowomale.pl, e-

mail: ug@radowomale.pl, tel./fax 91 39 72 222. 

2. Rodzaj zamówienia 

• usługi 

× dostawy 

• Roboty budowlane 

3. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa:  

1) 50 t węgla kamiennego „Groszek” dla Urzędu Gminy w Radowie Małym, 

o specyfikacji: 

• kaloryczność – 23 MJ/kg, 

• zawartość popiołu - do 11 %, 

• zawartość wilgoci całkowitej – do 15 %. 

2) 2 t węgla kamiennego „Orzech” dla świetlic w sołectwach Gminy Radowo Małe, 

o specyfikacji: 

• kaloryczność – 23 MJ/kg,  

• zawartość popiołu - do 11 %, 

• zawartość wilgoci całkowitej – do 15 %. 

 

4. Termin realizacji zamówienia: październik 2026 r.- kwiecień 2027 r. 

5. Kryteria oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Cena – 100% (1%=1 pkt). 

Podstawą przyznania punktów w kryterium Cena, będzie cena oferowana brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

6. Sposób przygotowania ofert: 

1) Oferta musi zostać sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik 

nr 1 do zapytania ofertowego. Niedopuszczalne jest składanie oferty w innej formie. 

2) Oferta powinna być przygotowana w języku polskim, w sposób czytelny 

(komputerowo lub drukowanymi literami). 
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3) Formularz ofertowy musi być wypełniony we wszystkich wymaganych miejscach. 

Wszelkie pola niedotyczące oferenta należy oznaczyć jako „nie dotyczy”. 

4) Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. W przypadku podpisania przez pełnomocnika, należy dołączyć 

stosowne pełnomocnictwo. 

5) W formularzu należy wskazać cenę brutto za realizację całego zamówienia (zakup i 

dostawa węgla), wyrażoną w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

6) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane dokumenty wskazane w zapytaniu 

ofertowym. 

7) Ewentualne poprawki w treści oferty powinny być naniesione czytelnie i parafowane 

przez osobę podpisującą ofertę. 

8) Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

7. Termin składania ofert:  

Ofertę należy złożyć do 02 października 2026 r. do godz. 0900 

8. Miejsce i forma składania ofert: 

a) Ofertę w wersji papierowej w Urzędzie Gminy w Radowie Małym, I piętro, pokój  

nr 14 (sekretariat) z dopiskiem: „Zakup i dostawa węgla do Urzędu Gminy 

Radowo Małe” 

9. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik do zapytania, 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

3) świadectwo jakości oferowanego produktu. 

10. Inne postanowienia 

Wynagrodzenie, płatne będzie po dokonaniu każdorazowej dostawy na podstawie 

wystawionej faktury, wg zawartej umowy podpisanej przez upoważnionego pracownika 

Zamawiającego oraz Wykonawcę, w terminie do 14 dni od daty wpływu faktury do 

Zamawiającego z zastosowaniem przepisów dotyczących KSeF. 

11. Dane osoby upoważnionej do kontaktów z wykonawcami: 

Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do udzielania informacji i wyjaśnień 

odnośnie postępowania jest: Referent Anna Zielińska  

e-mail. azielinska@radowomale.pl 

 

Wójt Gminy Radowo Małe 

Mariusz Sira 
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Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (DZ.Urz. UE L 

119 z 4.05.2016, str. 1) zwanego dalej „rozporządzeniem” Zamawiający informuje, że: 

1. Administrator Pani/Pana danych osobowych Wójt Gminy Radowo Małe z siedzibą: 

Radowo Małe 21, 72-314 Radowo Małe. Administrator danych osobowych – Wójt Gminy 

Radowo Małe – przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody.   

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Radowo Małe  jest wyznaczony 

pracownik. Dane kontaktowe inspektora: tel. 515 280 235, e-mail: iodo@radowomale.pl. 

3. Pana/ Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.1605).  

4. Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres: 

- 4 lat poczynając od dnia zakończenia postepowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, albo przez okres dłuższy jeżeli wynika to z regulacji wewnętrznej danej 

Jednostki 

- jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata – przez cały czas trwania umowy. 

5. Obowiązek podania przez Panią/ Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postepowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO 

• posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych  

(wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą niku 

postepowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmiana postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników), 
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- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO (wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 

z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego, 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO. 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo usunięcia danych osobowych, 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzanych danych 

osobowych, gdyż podstawą prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

ar. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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