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WOJT GMINY RADOWO MALE ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT
NA USLUGE POCZTOWA URZEDU GMINY W RADOWIE MALYM

Zaproszenie do skladania ofert dot. §wiadczenia uslug pocztowvch w ramach procedury
rozeznania rynku

Zamawiajacy:
1. Gmina Radowo Male z siedzibg w Radowie Malym 21, 72-314 Radowo Male.

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiot zaméwienia
1.1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Urzgdu Gminy w Radowie Matym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgezania przesytek pocztowych i ich zwrotéw oraz ustugi odbioru
z siedziby Zamawiajacego, ktore beda $wiadczone w dni robocze przez 5 dni
w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym
zakresie.
1.2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
a) Ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oplacone miesigcznie po
zrealizowaniu ustugi,
b) Uslugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)
i zwrotow przesylek pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.
1.3. Przez wysylki pocztowe bedace przedmiotem zapytania rozumie sie miedzy innymi:
a) Przesylki listowe nierejestrowane,
b) Przesylki listowe rejestrowane,
¢) Przesylki kurierskie,
d) Paczki pocztowe.

2. Zamoéwienie powinno by¢ realizowane zgodnie z nastepujacymi przepisami:
Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j.: Dz. U. z 2018 r., poz. 2188
z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j.: Dz. U. z 2019 r,, poz. 474 z pdzn. zm.)

e Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 744)



e Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 745)

e Innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ushug bgdacych przedmiotem
umowy.

2.1. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgczenia ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) zwrotow niedorgczonych przesylek pocztowych do
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w godzinach 7% do 15%.

3. Zasady wnoszenia oplaty za $§wiadczenie ustug pocztowych.

3.1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca
wystawi faktur¢ na podstawie dokumentéw nadanych i zwréconych przesylek
w terminie do 7 — go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym z 14 dniowym
terminem platnosci.

3.2.Oplata za zwrot przesylek rejestrowanych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie
wystawionej faktury. Faktura sporzadzona bedzie na podstawie dokumentacji
zwracanych przesylek.

3.3. Podstawa naliczenia nalezno$ci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrdcone z powodu braku mozliwosci ich dor¢czenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe podane w cenach
oferty.

3.4. Ceny okreslone w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

4. Realizacja przedmiotu zamowienia.

4.1. Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego z wyszczegolnieniem adreséw. W przypadku przesylek rejestrowanych
zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajgcego 1 Wykonawcy.

4.2. Przesylki rejestrowane listowe nadawane bedg na podstawie wykazu listow
poleconych.

4.3. W Przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane, iloéci przyj¢tych lub zwréconych
przesylek stwierdzane bedg na podstawie zestawienia nadanych lub zwroéconych
przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w 2 egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

4.4. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug
pocztowych, chyba Ze nastapito to wskutek sily wyzszej.

4.5.Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji  przesylek
wyszezegolnionych  w  zestawieniu  $rednich  iloSci  miesiecznych przesylek
przekazanych przez Zamawiajgcego stanowigca zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zaproszenia do skladania ofert i maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilosci przesylek wskazanych w zalaczniku Nr 1,
okreslone w nim rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych
ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na



co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzi¢ roszczen z tytuhn zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Termin wykonania uslugi

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia od 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r.

Oferty cze¢sciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych ani wariantowych.

Opis przygotowania oferty

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej. Ewentualne poprawki w treci oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob 1 parafowane przez uprawnione osoby.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem ww
wymagan Zamawiajgcego.

Okreslenie ceny powinno zawierac:

Okreslenie ceny Zamawiajgcego za ustugi, ktére beda $wiadczone w dni robocze
przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku,

Okreslenie ceny za przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie poszczegdlnych
przesylek pocztowych,

Do oferty cenowej mozna dolaczy¢ kalkulacje cenowa zgodnie z zestawieniem
srednich ilosci miesigcznych przesylek przekazywanych przez Zamawiajacego , ktdry
stanow1 zalgcznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia do skladania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ informacje: ,,§wiadczenie uslug pocztowych”

W przypadku braku ww informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
wydarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania ofert pocztg lub poczty
kurierska za jej nieotwarcie w trakcie sesji otwierania ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert droga elektroniczna na adres:
alewicka@radowomale.pl

Ocena ofert

Zamawiajacy dokona wyboru oferty firmy, ktéra zaoferuje najnizsza cene w ofercie
cenowej wyliczonej w oparciu o zatacznik Nr 1 Zestawienie srednich ilosci miesiecznych
przesylek przekazywanych przez Zamawiajacego.

Miejsce oraz termin skladania ofert

j A
2.

Termin sktadania ofert: do dnia 08.11.2019 r.
Ofert¢ nalezy sklada¢ pod adres: Urzad Gminy w Radowie Malym 21, 72-314
Radowo Male, lub drogg elektroniczng na adres: alewicka@radowomale.pl



Uniewaznienie post¢powania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:

- Cena najkorzystniejszej informacji lub oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia

lub

- Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze dalsze prowadzenie
postepowania lub realizacja zamOwienia jest bezprzedmiotowa lub nie jest zasadna lub
niekorzystna dla Zamawiajgcego.

Formalno$ci_jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umow

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli ofertg o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe lub adres zamieszkania wykonawcy ktorego oferte wybrano,

b) Termin i miejsce podpisania umowy.

2. Wykonawca, ktorego oferte wybrano przedstawi Zamawiajacemu przed podpisaniem
umowy dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu.

3. Ww dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Projekt umowy przygotowuje Wykonawca 1 przedstawia Zamawiajagcemu
do akceptacji.

Mohika Jarzebska



Zestawienie roczne do zaproszenia na obsluge pocztows
Urze¢du Gminy w Radowie Malym

Srednia ilo§é

: Cena -
L.F. Nazwa uslugi obslugiwanych jednostkowa ki
przesylek brutto
pocztowych mERto
Polecone ekonomiczne krajowe — kategoria A
1. |[do350g 3920
ustuga: potwierdzenie
odbiimirajowe /a1
Polecone ekonomiczne krajowe — kategoria B
ponad 350 gdo 1000 g 10
ustuga: potwierdzenie 10
2. | odbioru krajowe
ponad 1 000 g do 2 000 g S
ustuga: potwierdzenie 5
odbioru krajowe
Zwykle ekonomiczne krajowe — kategoria A
2k do350¢g 580
Zwykle ekonomiczne krajowe — kategoria B
4 ponad 350 g do 1 000 g 10
Polecone priorytetowe krajowe — kategoria A
5. do350¢g 40
ustuga: potwierdzenie
odbioru krajowe A0
Polecone priorytetowe zagraniczne — strefa A
6. |d050g 10
ush{ga: potv.vierdzenie 10
odbioru krajowe
. Paczki ekonomiczne - krajowe A
" | ponad 2 kg do 5 kg 5
RAZEM

‘SEKREIZARZ GMINY

Mowika JarzZebska
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